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Zasady prace s organizacnou smernicou

Pridelenie vnitorného predpisu

Vnutorny predpis bol prideleny: riaditelke Skoly, zastupkyni riaditelky Skoly.

UloZenie vnatorného predpisu

Vnutorny predpis bude trvalo uloZzena v riaditelni Skoly, v kancelarii tajomnicky Skoly a na zdielanom

sietovom disku skolského servera.
Oboznamenie s vnitornym predpisom

Zodpovedny veduci zamestnanec je povinny najneskdr na najblizSej pracovnej porade zabezpedit

oboznamenie vsetkych pedagogickych zamestnancov s vnitornym predpisom.



Riaditelka Gymnazia, Velkd okruind 22, 010 01 Zilina v nadvéznosti na zakon ¢&.245/2008 Z.z.
o vychove a vzdeldvani (Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov, vyhlasku ¢. 318/2008 Z. z. o ukoncovani studia na strednych Skoldch v zneni neskorsich
predpisov, vyhlasku ¢. 319/2008 Z. z. o uznavani ndhrady maturitnej skisky z cudzieho jazyka v zneni

neskorsich predpisov vydava Organizacni smernicu o organizovani maturitnej skusky.
Clanok 1
Uvodné ustanovenia

Organizaciu maturitnej skusky (skratka MS) upravuje zédkon €. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v platnom zneni, vyhlaska ¢. 318/2008 Z. z.
o ukoncovani $tudia na strednych Skolach v zneni vyhlasky ¢.209/2011, vyhlaska ¢. 319/2008 Z. z.

o uzndvani nahrady maturitnej skusky z cudzieho jazyka v zneni neskorsich predpisov.

Externd cast a pisomnld formu internej dasti maturitnej skusky zabezpecuje Narodny Ustav

certifikovanych merani vzdeldvania (skratka NUCEM).

Od 1. septembra 2012 nadobuida uGcéinnost nové znenie § 15 Podrobnosti hodnotenia a klasifikacie
maturitnej skusky ods. 7 pismeno a) a ods. 8 pismeno a) vyhlasky ¢.318/2008 Z.z. o ukoncovani

$tudia na strednych skolach v zneni vyhlasky ¢. 209/2011.
Clanok 2
VSeobecné pokyny

» Cielom maturitnej skisky je overenie vedomosti a zruénosti Ziakov v rozsahu uciva uréeného
katalégom cielovych poZiadaviek a overenie toho, ako su Ziaci pripraveni pouzivat ziskané
kompetencie v dalSom studiu.

> Ziak moZe vykonat internd ¢ast maturitnej skusky okrem jej pisomnej formy, ak Uspesne
ukondil prislusny rocnik Studia vzdeldvacieho programu Studijného odboru a ak vykonal
externu ¢ast maturitnej skusky a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skasky.

» Ziak mbdZe konat maturitni skisku len zvyulovacich predmetov okrem vychovnych
vyucovacich predmetov, uvedenych v u¢ebnom plane skoly, v ktorych sa vzdelaval.

> Maturitnd skudsku z cudzich jazykov vykond Ziak podla Udrovni jazykovej narocnosti

Spolo¢ného eurdpskeho referencného ramca.
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Ziak mbdze dobrovolne konat maturitnG skasku aj z daldich predmetov. Vykonanim
dobrovolnej maturitnej skusky sa rozumie aj absolvovanie len externej casti maturitnej
skusky alebo len internej ¢asti maturitnej skusky. V riadnom skdSobnom obdobi méze Ziak
dobrovolne konat maturitni skdsku najviac z dvoch predmetov.

Predmety, ktoré maju externd ¢ast maturitnej skisky, su:

a) anglicky jazyk, e) rusky jazyk,
b) francuzsky jazyk, f) slovensky jazyk a literatura,
c) matematika, g) Spanielsky jazyk.

d) nemecky jazyk,

Predmety, ktoré maju pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skusky, su:

a) anglicky jazyk, d) rusky jazyk,
b) francuzsky jazyk, e) slovensky jazyk a literatura,
c) nemecky jazyk, f) Spanielsky jazyk.

Ziak so zdravotnym znevyhodnenim, ktoré mu neumo?zfiuje vykonat maturitnd skdsku
Standardnym sp6sobom, kond maturitnd skdsku spdésobom podla § 14 Vyhlasky ¢.318
o ukoncovani studia v zneni neskorsich predpisov.

Ziak s vyvinovymi poruchami uéenia alebo Ziak so sluchovym postihnutim méze vykonat
maturitnd skusku len z Ustnej formy internej ¢asti maturitnej skusky z predmetov:

a) anglicky jazyk, d) rusky jazyk,

b) francuzsky jazyk, e) Spanielsky jazyk.

c) nemecky jazyk,

Predmety maturitnej skisky pre gymnazia su:

a) slovensky jazyk a literatura,

b) povinny predmet zo skupiny predmetov cudzi jazyk — B2,

c) volitelny predmet zo skupiny prirodovednych alebo spolocenskovednych alebo
ostatnych predmetov, v ktorom mal Ziak sucet tyZzdennych hodinovych dotacii pocas
$tudia na gymnaziu najmenej Sest. Do suétu tyzdennych hodinovych dotécii mozno
zapocditat aj hodinovd dotéciu zo semindra alebo z cvi¢eni rovnakého zamerania.

d) dalsivolitelny predmet.

» Externu c¢ast maturitnej skuasky (SIL, CJ, MAT) tvori pisomny test, ktory zaddva a vyhodnocuje

Narodny ustav certifikovanych merani vzdeldvania. Externd c¢ast maturitnej skusky sa

vykondva v rovnakom case na celom Uzemi Slovenskej republiky. Dozor pri vykonavani



externej Casti maturitnej skisky a oprave testov vykonava pedagogicky zamestnanec, ktory
nie je zamestnancom skoly, na ktorej sa externa ¢ast maturitnej skusky kona.
Externu ¢ast maturitnej skusky a pisomnu formu internej ¢asti maturitnej skisky z predmetu
cudzi jazyk vykona Ziak len z jedného cudzieho jazyka, ktory si urci pri prihlasovani na
maturitnd skusku.
Pisomna forma internej ¢asti maturitnej skisky je pisomny test, ktory zadava Narodny Ustav
certifikovanych merani vzdeldvania. Pisomna forma internej Casti maturitnej skusky sa
vykondva v rovnakom ¢ase na celom uzemi Slovenskej republiky.
Interna ¢ast maturitnej skusky je verejna okrem jej pisomnej formy.
Ziak moze vykonat v jeden deri internd ast maturitnej skigky okrem pisomnej formy internej
Casti maturitnej skisky najviac z troch predmetov.
Ziak vykona internu ¢ast maturitnej skusky okrem pisomnej formy v priebehu najviac piatich
pracovnych dni.
Pred zacdiatkom konania internej ¢asti maturitnej skisky okrem jej pisomnej formy sa ziak pat
po sebe nasledujucich vyucovacich dni nezucastriuje na vyucovani. Tieto dni su uréené na
pripravu Ziaka na skusku.
Dohlad nad priebehom maturitnych skusok vykondva predseda sSkolskej maturitnej komisie.
Skolskd maturitnd komisiu tvori predseda, riaditel $koly a predsedovia predmetovych
maturitnych komisii.
Maturitné skusky sa z jednotlivych vyucovacich predmetov konaju pred predmetovymi
maturitnymi komisiami. Predmetovd maturitnd komisiu tvori predseda a dvaja skusajuci.
Vjednom skusobnom obdobi méze byt v Skole ustanovenych aj viac predmetovych
maturitnych komisii pre dany predmet.
Predsedom Skolskej maturitnej komisie a predsedom predmetovej maturitnej komisie, moze
byt len pedagogicky zamestnanec, ktory splitia kvalifikaéné predpoklady a ktory ma najmenej
Styri roky pedagogickej praxe.
Predsedom predmetovej maturitnej komisie méze byt len pedagogicky zamestnanec, ktory
spiria kvalifikaéné predpoklady na vyu¢ovanie daného predmetu.
Skusajucim predmetovej maturitnej komisie moze byt len pedagogicky zamestnanec, ktory
spiria kvalifika¢né predpoklady na vyucovanie predmetu, z ktorého sa skiska vykonava.
Predseda Skolskej maturitnej komisie:

a) kontroluje pripravenost a organizaciu maturitnej skisky,

b) kontroluje spravnost protokolu o maturitnej skiske,

c) podpisuje vysvedcenie o maturitnej skuske,



d) vypracuje spravu o priebehu a celkovej Urovni maturitnej skusky, ktoru odosiela
prislusnému organu statnej spravy v skolstve.

» Predseda predmetovej maturitnej komisie:

a) riadi pracu predmetovej maturitnej komisie,

b) kontroluje pripravenost maturitnej skasky z prislusného predmetu,

c) zodpoveda za priebeh a hodnotenie externej ¢asti maturitnych skasok z predmetu
maturitnej skusky,

d) zodpoveda za spravnost protokolu o externej ¢asti maturitnych skisok,

e) schvaluje do 30. aprila maturitné zadania alebo témy Ustnej formy internej Casti
maturitnej skusky z prislusSného predmetu a ak ma pochybnosti, poZiada o stanovisko
Statnu kolsku indpekciu,

f) kontroluje hodnotenie pisomnej formy internej ¢asti maturitnych skusok,

g) podiela sa na skusani a klasifikacii Ziaka,

h) zodpoveda za klasifikaciu Ziaka,

i) vypracuje spravu o priebehu a celkovej uUrovni maturitnej skusky z predmetu
maturitnej skasky, ktorui odovzda predsedovi skolskej maturitnej komisie.

» Ak predseda Skolskej maturitnej komisie neméze z vainych dévodov funkciu vykonavat,
zastupi ho riaditelka skoly, ak nie je vymenovany novy predseda.

» Ak predseda predmetovej maturitnej komisie nemdze z vaznych dévodov funkciu vykonavat,
zastupi ho riaditel Skoly alebo zastupca riaditela skoly, ak nie je vymenovany novy predseda.

> Klasifikacia Ziaka na maturitnej skiske méZe byt vyjadrend percentom uspesnosti (EC, PFIC)
alebo stupriom prospechu (UFIC).

> Vysledky klasifikacie externej casti maturitnej skusky a pisomnej formy internej casti
maturitnej skisky oznami riaditel Skoly Ziakovi najneskér desat dni pred terminom konania
internej Casti maturitnej skasky.

» Ak sa hodnotenie internej ¢asti maturitnej skisky okrem jej pisomnej formy vyrazne odlisuje
od dosiahnutych vysledkov Ziaka pocas jeho Studia z predmetu maturitnej skdsky, pri
vyslednej zndmke internej Casti maturitnej skusky sa prihliada na stupne prospechu Ziaka
z tohto predmetu pocas jeho studia.

» Ziak, zékonny zéstupca Ziaka alebo nim poverena osoba alebo zastupca zariadenia, v ktorom
je maloleté dieta umiestnené na zaklade rozhodnutia sidu v zariadeni Ustavnej starostlivosti

¥

(dalej len ,Ziadatel”), mOze poziadat riaditela Skoly o nahliadnutie do pisomnej prace a
porovnat jej hodnotenie s kli¢om spravnych odpovedi a pravidlami hodnotenia prace do

piatich dni odo diia, ked' sa dozvedel o jej vysledku.



> Ziadatel mdZe podat prostrednictvom riaditela $koly pisomné namietky voéi hodnoteniu:

a) pisomnej formy internej casti maturitnej skisky do 6smich dni odo dna, ked sa
dozvedel o jej vysledku, Statnej $kolskej indpekcii,

b) dalsich foriem internej ¢asti maturitnej skisky maturitnej skdsky do 6smich dni od jej
vykonania Statnej $kolskej indpekcii.

> Ak je opodstatnend namietka voci hodnoteniu:

a) pisomnej formy internej ¢asti maturitnej skisky, moze Statna $kolska indpekcia ulozit
zavazny pokyn na odstranenie zistenych nedostatkov,

b) dalsich foriem internej ¢asti maturitnej skisky méze Statna $kolskd indpekcia nariadit
komisiondlne preskusanie pri zisteni nedostatkov pri klasifikacii za pritomnosti
Skolského inSpektora.

> Ziak uspesne vykonal maturitnd skasku, ak Uspe$ne vykonal maturitni skugku zo vietkych
predmetov maturitnej skusky.

» Ak Ziak neuspel na maturitnej skuske z dobrovolného predmetu maturitnej skasky, tato
skuto€nost nema vplyv na Uspesné vykonanie maturitnej skisky a na vysvedceni o maturitnej
skuske sa neuvadza.

> Ak Ziak gymnazia na maturitnej skuske z niektorych, najviac vSak z dvoch predmetov,
neuspesne vykonal maturitnd skasku, skolskd maturitnd komisia méze ziakovi povolit konat
opravnu skusku z tychto predmetov alebo casti skusky z tychto predmetov.

» Ziak mdZe opravnl skusku konat na jeho Ziadost najneskédr do troch rokov od ukonéenia
posledného roc¢nika strednej Skoly. Opravnu skusku internej ¢asti maturitnej skusky okrem jej
pisomnej formy Ziak kond na strednej skole, na ktorej konal maturitnd skdsku. Ak Ziak kona
opravnU skusku z predmetu, ktory ma externd cast maturitnej skusky ainternd cast
maturitnej skasky, a kona ju zo vSetkych casti, potom uUstnu formu internej ¢asti maturitnej
skdsky méze konat v riadnom termine.

» Ak Ziak na opravnej skuske z niektorych predmetov nelspesne vykonal maturitnd skasku
alebo bol na opravnej skuske klasifikovany stupfiom 5 — nedostatocny, skolska maturitna
komisia alebo skusobna komisia mdze Ziakovi povolit konat druht opravnu skusku z tychto
predmetov.

» Ziak moze druhlG opravnl skudku konat na jeho Ziadost najneskor do troch rokov od
ukoncenia posledného rocnika prislusnej strednej skoly.

» Ziakovi strednej 3koly, ktory neuspe$ne vykonal maturitni skudku z viac ako dvoch
predmetov alebo neulspesne vykonal maturitnd skdsku na niektorej opravnej skuske, méze

Skolska maturitna komisia povolit opakovat celd maturitnd skasku.



Maturitnt skusku méze Ziak na jeho Ziadost opakovat iba raz v riadnom skisobnom obdobi,
najneskoér do troch rokov od ukoncenia posledného rocnika strednej skoly.

Maturitnt skusku méze Ziak vykonat do troch rokov odo dra, ked' Uspesne skoncil posledny
roc¢nik strednej Skoly.

Ziak, ktory pre vazne, najmi zdravotné dévody, sa nezU€astni na maturitnej skugke, je
povinny sa ospravedInit riaditelke skoly spravidla do troch dni od terminu konania skasky. Ak
ho riaditelka $koly ospravedini, Ziaka nemozno klasifikovat. Ziak sucasne predloZi aj Ziadost
o konanie skusky v ndhradnom termine.

Ak Ziak svoju nelcéast na maturitnej skuske neospravedini alebo ak jeho ospravedinenie
nebude uznané, posudzuje sa, akoby diiom nasledujldcim po termine konania skusky studium
zanechal. To neplati, ak ide o maturitnd skusku z predmetu, na ktory sa Ziak dobrovolne
prihlasil.

Ak sa Ziak sprava na MS skuske nevhodnym sposobom, predseda predmetovej maturitnej
komisie alebo dozerajuci uditel jeho skusku prerusi.

Ak skusku prerusi predseda predmetovej maturitnej komisie, Ziak opakuje skusku, pripadne
jej €ast v riadnom termine nasledujiceho skolského roka.

Ak skusku prerusi pedagogicky zamestnanec, ktory vykonava dozor, a predseda predmetove;j
maturitnej komisie alebo predseda skuSobnej komisie nedovoli Ziakovi v skiske pokracovat,
Ziak opakuje skusku, pripadne jej ¢ast v riadnom termine nasledujiceho skolského roka.
Ziakovi, ktory Uspedne vykonal maturitni skugku, sa vyda vysvedéenie o maturitnej skuske
v zmysle platnych predpisov. Na vysvedceni je uvedené hodnotenie Ziaka v jednotlivych
predmetoch externej ¢asti maturitnej skusky vratane percentilu a vietkych foriem internej
Casti maturitnej skusky. Na vysvedcéeni sa uvedie ddtum konania poslednej Casti maturitnej
skuasky.

Driom nasledujicim po dni, ked' Ziak vykonal Uspesne MS, prestava byt Ziakom skoly.

Ak Ziak strednej Skoly nevykonal v uréenom termine maturitnd skisku a bola mu povolena
opravna skuska, odklad skusky alebo jej opakovanie, zachovavaju sa mu prdva a povinnosti

ziaka do konca Skolského roka, v ktorom mal stidium skondit.



Clanok 3
Organizacia maturitnej skusky
Funkciu koordinatora MS bude vykonavat zastupkyna riaditela skoly Mgr. Maria Sulovcova.

SEPTEMBER

Stretnutie Ziakov 4.rocnika kvoli podavaniu prihlaSok na maturitnd skdsku. Téma stretnutia:
maturitna skuska, terminy podavania prihlasok, skladba predmetov MS na gymnaziach, organizacia
maturitnej skusky, externd cast (skratka EC), pisomnda forma internej ¢asti (skratka PFIC) a Ustna
forma internej &asti (skratka UFIC) maturitnej skigky, zoznam predmetov maturitnej skugky, Gpravy
pre zZiakov so zdravotnym znevyhodnenim.

Z: ZRS

Prihlasenie Ziakov 4.ro€nika na maturitnd skudsku avyplnenie sumaru maturitnych predmetov za
jednotlivé triedy.
T: najneskér do 30. 9.

Z: triedni ucitelia 4. rocnika
OKTOBER

Oboznamit Ziakov s materidlom Zakladné informacie (NUCEM) — Maturita — podrobnosti hodnotenia
a klasifikdcie, informacie o opravnej skuske EC, PFIC a UFIC a o legislativnych normach upravujucich
organizaciu MS. Nasledne upozornit Ziakov na moznost zmeny maturitného predmetu najneskér do
15. oktébra.

T: najneskér do 15. 10.

Z: triedni ucitelia 4. rocnika

Uprava maturitnej skudky Ziakov so zdravotnym znevyhodnenim. Na zaklade Ziadosti Ziaka
vypracovanie podmienok na maturitnd skusku a vyplnenie formuldra na prihlasovanie Ziakov so
zdravotnym znevyhodnenim na maturitnu skusku.

T: najneskér do 31. 10.

Z: RS, ZRS, veduci PK



Prihldsenie Ziakov 4. roénika na MS prostrednictvom Informa¢ného systému pre EC a PFIC MS.
T: najneskér do 31. 10.
Z: ZRS

Oboznamit Ziakov 1. ro¢nika a ich rodi¢ov (zdkonnych zastupcov) s obsahom $kolského zakona a
vyhlasky o ukonéovani studia na strednych skoldch, informovat ich najma o maturitnych predmetoch,
ich pocte a Urovniach, o spésoboch konania a terminoch maturitnej skasky. Zaroven ich upozornit na
existenciu Kataldégu cielovych poziadaviek na vedomosti a zrucnosti maturantov z jednotlivych
predmetov.

T: najneskér do 31. 10.

Z: triedni ucitelia 1. ro¢nika
NOVEMBER - DECEMBER
Podla pokynov Obvodného skolského Uradu predlozit:

a) ziadost s ndvrhom terminu internej ¢asti MS, okrem jej pisomnej formy,
b) pocet Ziakov prihlasenych na MS,

c) pocet skolskych maturitnych komisii,

d) ndavrh pedagogickych zamestnancov na predsedov SMK a PMK.

Z: ZRS
FEBRUAR

Uréenie administratorov, pomocného dozoru na EC a PFIC MS, zapisovatela tém PFIC MS zo SIL
a hodnotitelov UKO EC zo SJL a CJ.
T: najneskér 1. 3.

Z: RS, ZRS

Zabezpecenie informovanosti Ziakov, rodicov a ucitefov o organizacii a priebehu MS - presny ¢as a
skupina, v ktorej budu pisat EC a PFIC MS, pomécky, ktoré mézu pouzivat pri pisani EC a PFIC MS
(Priloha €. 5), sposob, akym budi vysledky EC a PFIC MS zjednotlivych predmetov zahrnuté do
hodnotenia MS.

T: podla pokynov NUCEM

Z: ZRS, triedni uditelia 4. ro¢nika
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Zverejnenie na viditelnom a Ziakom pristupnom mieste (napr. na nastenke) délezZitych informacii o
priebehu riadneho terminu MATURITY podla pokynov NUCEM.

T: podla pokynov NUCEM

Z: ZRS

Prekontrolovanie zdsielky ¢.1 (OH).
T: podla pokynov NUCEM
Z: ZRS

MAREC

Zaskolenie administratorov a pomocného dozoru na EC a PFIC MS.
T: podla pokynov NUCEM
Z: ZRS

Priprava u¢ebni a magnetofénov na EC a PFIC MS. Prekontrolovanie funkénosti elektrickych zasuviek,
magnetofdnov, pripravenie dostatocného poctu batérii pre pripad vypadku elektrickej energie.

T: podla pokynov NUCEM

Z: ZRS a $kolnici $koly

Odovzdanie maturitnych zadani UFIC na schvélenie riaditelovi $koly. Sti¢astou je aj zoznam u&ebnych
pomdcok, ktoré moze Ziak pouzivat.

Z: ZRS a veduci PK

EC a PFIC MS, oprava UKO — podla harmonogramu NUCEM
T: podla terminu EC a PFIC MS
Z: PSMK, PPMK, RS, ZRS

Nahlasenie poctu Ziakov, ktori sa nezucastnili MS.
T: podla pokynov NUCEM a OU
Z: ZRS

Schvélenie maturitnych zadani.
T: najneskér 31. 3.
Z: RS
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APRIL

Nahradny termin MS — podla pokynov NUCEM.
Oprava prac PFIC na navrh veducich PK.

T: najneskér 25. 4.

Z: ZRS a veduci PK SJL, CJ I, CJ 1

Menovanie skusajucich PMK.
T: najneskér 30. 4.
Z: RS, ZRS

Schvalenie maturitnych zadani predsedami PMK, pripadne ich doplnenie na podnet PPMK.
T: najneskér 30. 4.
Z: ZRS a veduci PK

MAJ

Vypracovanie harmonogramu UFIC MS, pozvanky pre Ziakov.
T: najneskdr 18 dni pred konanim UFIC MS
Z: ZRS

Informovanie Ziakov o vysledkoch EC a PFIC MS.
T: najneskér 10 dni pred konanim MS

Z: triedni utitelia 4. roénika, ZRS

Materidlne zabezpe&enie UFIC MS.
T: priebezne

Z: ZRS, tajomnicka $koly

Dokumentacia MS, protokoly, vysvedéenia o MS, dodatok k vysvedceniu o MS.
T: najneskér v piatok maturitného tyzdna

Z: ZRS

Spréava o vysledku a priebehu MS.
T: podla pokynov KSU
Z: ZRS
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JUN - SEPTEMBER

Zaslanie vysledkov PFIC MS na NUCEM.
T: podla pokynov NUCEM
Z: ZRS

MS v mimoriadnom obdobi, Ziadosti Ziakov, termin, dokumentacia.
T: podla pokynov NUCEM
Z: ZRS
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